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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок деятельности 

Подготовительного центра «Центр русского языка» Московского 

государственного института культуры (далее – Подготовительный центр), 

определяет его структуру, задачи и основные функции. 

1.2. Подготовительный центр является структурным подразделением 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Московский государственный институт культуры» (далее 

– Институт). 

1.3. Подготовительный центр руководствуется в своей деятельности 

законодательством Российской Федерации в области образования, Гражданским 

кодексом Российской Федерации, а также иными нормативными актами, в том 

числе нормативными правовыми актами Министерства культуры Российской 

Федерации, Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 

Уставом Института, приказами и распоряжениями ректора Института или лица, 

исполняющего его обязанности, а также настоящим Положением. 

1.4. Подготовительный центр организует обучение на подготовительном 

отделении иностранных граждан, прибывающих в Российскую Федерацию для 

обучения в российских вузах в соответствии с Требованиями к освоению 

дополнительных общеобразовательных программ, обеспечивающих подготовку 

иностранных граждан и лиц без гражданства к освоению профессиональных 

образовательных программ на русском языке, утвержденными Приказом 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 18.10.2023 

г. № 998 «Об утверждении требований к освоению дополнительных 

общеобразовательных программ, обеспечивающих подготовку иностранных 

граждан и лиц без гражданства к освоению профессиональных образовательных 

программ на русском языке» и организует подготовку к нему: 

- за счет средств федерального бюджета; 

- по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) 

физическими лицами (внебюджетное финансирование обучения) 

1.5. Все виды своей деятельности Подготовительный центр осуществляет во 

взаимодействии с другими структурными подразделениями Института в 

соответствии с Положением об оказании платных услуг Институтом. 

1.6. Местонахождение Подготовительного центра: 141406, Московская 

область, г. Химки, ул. Библиотечная, 7. 

 

2. Основные цели, задачи и функции 

Подготовительного центра 

 

2.1. Основными целями Подготовительного центра являются: 

- подготовка интеллектуальной элиты зарубежных государств; 

- формирование имиджа Института как современного образовательного и 

научного учреждения и интеграция Института в мировое образовательное 

сообщество. 



2.2. Основными задачами Подготовительного центра являются: 

- формирование коммуникативных компетенций, определяющих успешное 

освоение основных (профессиональных) образовательных программ на русском 

языке; 

- создание условий для эффективной коммуникации в процессе обучения и 

воспитания обучающихся на основе принципов сотрудничества, толерантности и 

гармоничного развития личности; 

- развитие навыков коммуникаций на русском языке иностранных 

обучающихся в бытовой, учебной сферах и учебно-научной сферах по всем видам 

речевой деятельности: говорению, письму, аудированию, чтению;  

- формирование позитивного отношения к русскому языку, к России, ее 

традициям, культуре и нравственным приоритетам;  

- формирование коммуникативных компетенций, определяющих успешное 

освоение основных (профессиональных) образовательных программ на русском 

языке; 

- эффективное взаимодействие образовательного, воспитательного и 

международного направлений деятельности Института; 

- сохранение и развитие традиций Института; 

- помощь в социализации иностранных студентов в русскоязычной среде; 

- мотивирование иностранных граждан, проживающих на территории 

Российской Федерации к изучению русского языка; 

- сотрудничество с зарубежными партнерами для продвижения русского 

языка за рубежом. 

2.3. В основные функции Подготовительного центра входит:  

- разработка, сопровождение и реализация дополнительных 

общеобразовательных программ, обеспечивающих подготовку иностранных 

граждан и лиц без гражданства к освоению профессиональных образовательных 

программ на русском языке в соответствии с нормативными документами и 

требованиями к реализации таких; 

- разработка, сопровождение и реализация программ и курсов по изучению 

русского языка и дополнительных дисциплин; 

- осуществление набора обучающихся на реализуемые программы; 

- сопровождение иностранных слушателей, обучающихся на программах 

Подготовительного центра для иностранных граждан; 

- ознакомление иностранных обучающихся с федеральным 

законодательством Российской Федерации, локальными нормативными 

документами Института и других обязательных требований; 

- организация и проведение комплекса мероприятий, направленных на 

социализацию и адаптацию обучающихся на программах Подготовительного 

центра для иностранных граждан; 

- подготовка отчетной документации по вопросам Подготовительного 

центра;  

- организация тестирований и комплексных экзаменов для иностранных 

граждан и лиц без гражданства в рамках государственной системы тестирования 



по русскому языку в Сертифицированном центре тестирования по 

дополнительному договору; 

- документационное сопровождение образовательной деятельности 

Подготовительного центра и реализуемых программ; 

- ведение статистической отчетности по вопросам деятельности. 

 

3. Структура Подготовительного центра 

 

3.1. Структура Подготовительного центра и его штата утверждается в 

установленном в Институте порядке Приказом ректора Института или лицом, 

исполняющим его обязанности. 

3.2. Общая численность сотрудников Подготовительного центра 

определяется штатным расписанием. 

 

4. Финансово-хозяйственная деятельность и имущество 

Подготовительного центра 

 

4.1. Подготовительный Центр вправе заниматься приносящей доход 

деятельностью. 

 

5. Управление деятельностью Подготовительного центра 

5.1. Подготовительный центр возглавляет директор, назначаемый на 

должность и освобождаемый от должности приказом ректора Института или лица, 

исполняющего его обязанности.  

Директор Подготовительного центра несет персональную ответственность 

перед руководством Института в пределах своих полномочий за выполнение 

возложенных на Подготовительный центр целей, задач и функций. 

5.1.1. Директор Подготовительного центра подчиняется проректору по 

международной деятельности, выполняет поручения ректора Института или лица, 

исполняющего его обязанности, данные ему непосредственно. 

5.1.2. В пределах своих полномочий осуществляет общее руководство и 

контроль за деятельностью Подготовительного центра в соответствии с его 

основными направлениями деятельности и настоящим Положением. 

5.1.3. В пределах своей компетенции действует от имени Института и 

представляет его интересы в отношениях со сторонними организациями, 

юридическими и физическими лицами. 

5.1.4. Вносит на рассмотрение ректора Института или лица, исполняющего 

его обязанности, предложения по структуре, штату, поощрению и 

дисциплинарным взысканиям работникам Подготовительного центра, визирует 

документы о приеме на работу и увольнении работников Подготовительного 

центра. 

5.1.5. Организует разработку должностных инструкций работников 

Подготовительного центра и представляет их на утверждение в установленном 

порядке. 



5.1.6. Участвует в разработке организационно-управленческих, 

информационных документов и локальных нормативных актов Института по 

профессиональным образовательным программам обучения русского языка и 

представляет их на утверждение в установленном порядке. 

 

6. Материальное и финансовое обеспечение деятельности 

Подготовительного центра 

 

6.1. Для обеспечения деятельности Подготовительного центра за ним 

закрепляются помещения, оборудование и другое необходимое имущество. 

6.2. Финансовое обеспечение деятельности Подготовительного центра 

осуществляется за счет средств субсидий из федерального бюджета, собственных 

средств Института и иных источников в соответствии с законодательством 

Российский Федерации. 

 

7. Прекращение деятельности Подготовительного центра 

 

7.1. Подготовительный центр прекращает свою деятельность на основании 

соответствующего приказа ректора Института или лица, исполняющего его 

обязанности. 

 

8. Внесение изменений в положение о деятельности 

Подготовительного центра 

 

8.1. Настоящее Положение может быть дополнено, пересмотрено или 

заменено новым по решению Ученого совета, утвержденным ректором или лицом, 

исполняющим его обязанности. 
 


